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Jobs aus dem Netz - Online-Bewerbung 

 

Sie suchen einen neuen Job und wollen schon mit Ihrer Bewerbung zeigen, dass Sie EDV-

Kompetenz haben? 

Dann schicken Sie doch Ihre Unterlagen digital an die Firmen! Im Kurs wird erläutert, wie man im 

Internet Stellenangebote findet, wie man seine Unterlagen vorbereitet und versendet. 

Voraussetzungen: Kenntnisse in Windows, Word und Internet, eigene Bewerbungsunterlagen Brief, 

Lebenslauf, am besten digital auf einem USB Stick mitbringen. 

 

Inhalt: 

Sucheingaben formulieren, recherchieren 

Besuch und Analyse von Jobbörsen und Firmenauftritten 

Umgang mit Online-Bewerbungsformularen auf Firmen-Webseiten 

Einführung in den Online-Bewerbungsassistenten 

Bewerbung per E-Mail (E-Mail-Anschreiben, Anlagen), senden, verwalten 

Anlagen mit als *.pdf erstellen 

 

"Klick - mach mit" 

ist das Internet-Kursprogramm der LANDESSTIFTUNG Baden-Württemberg für engagierte 

Menschen in Baden-Württemberg. "klick - mach mit!" unterstützt Sie bei der sinnvollen Nutzung 

des Internets im privaten und beruflichen Alltag. Sie erfahren ganz praktisch, wie man im Internet 

recherchiert, Online-Bewerbungen auf Stellenangebote sicher durchführt, sich im Verein besser 

organisiert oder neue Internet-Services der öffentlichen Verwaltung optimal nutzt. Machen Sie mit! 

Seit September 2006 werden die Kurse der LANDESSTIFTUNG Baden-Württemberg zu günstigen 

Konditionen angeboten. Voraussetzungen zur Teilnahme sind vorhandene PC- und Internet-

Grundkenntnisse. Weitere Informationen zum Kursprogramm erhalten Sie von Ihrer VHS oder 

finden Sie im Internet unter www.klick-mach-mit.de 

 

 


